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Udzielanie informacji publicznej na wniosek

ZARZADZENIE NR 14/13
Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Busku-Zdroju z dnia 19 listopada 2013r w sprawie udzielania informacji publicznej na
whniosek

Na podstawie art.10 ust. 1 i art. 13, w zwigzku z art. 4 ust.1 pkt.4 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001r. Nr 112, p0z.1198, z p6zZn. zm.) oraz § 28
Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Busku-Zdroju ustalam zasady udzielania informacji
publicznej na wniosek w Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju.

§1

1. Przedmiotem Zarzadzenia jest okresSlenie sposobu udostepnienia na wniosek osobom
zainteresowanym informacji publicznej wytworzonej w Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U. z 2001r. Nr 112, p0z.1198, z pdzn. zm.).
2. Wniosek osoby zainteresowanej, zwany dalej ,wnioskiem” powinien dotyczy¢ informacji
publicznej, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub moze by¢
niezwtocznie udostepniona.
3. Wniosek powinien zawierac:

1) okreslenie podmiotu ubiegajgcego sie o udostepnienie informacji publicznej oraz danych

teleadresowych;

2) przedmiot wniosku oraz zakres zgdanej informacji publicznej;

3) sposob i forme udostepnienia informacji publiczne;.
4. Wniosek moze odpowiada¢ wzorowi stanowigcemu zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
5. Wniosek mozna sktada¢ w sekretariacie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Busku-Zdroju w godzinach jej urzedowania, pocztg lub w formie elektronicznej.
6. Wiosek jest rozpatrywany przez komdrke organizacyjna, ktérej informacja dotyczy.
7. Postepowanie z wnioskiem obejmuije:

1) formalng ocene, czy wniosek dotyczy informacji publicznej;

2) wytworzenie i udostepnienie informacji publicznej lub odmowa udostepnienia informacji

publicznej.
8. Terminy udostepnienia informacji publicznej lub jej odmowy okreslajg art.13-16 w/wym. ustawy.
9. Udostepnienie informacji publicznej lub jej odmowa podlegajg wpisowi w rejestrze
prowadzonym przez poszczegdlne komérki organizacyjne.
10. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek jest bezptatne, z zastrzezeniem przypadku, o
ktdrym mowa w art.15 w/wym. ustawy.

§2
Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom komoérek organizacyjnych oraz
pracownikom na samodzielnych stanowiskach pracy.

§3
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w BIP oraz wywieszeniu na tablicy informacyjnej Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Busku-Zdroju.



§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki
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